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Piazza Guido Puchetti, 1 - 35030 Selvazzano Dentro 
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DISCIPLINARE DI GARA PER L’AFFIDAMENTO IN CONCESSIO NE DEL 
SERVIZIO DI TESORERIA DEL COMUNE DI SELVAZZANO DENT RO 

E DEL CONSORZIO POLIZIA MUNICIPALE PADOVA OVEST 
PERIODO 01.01.2013 – 31.12.2017 

 
CIG: Z470784B12  COMUNE DI SELVAZZANO DENTRO 

 
CIG: Z79078297C CONSORZIO POLIZIA MUNICIPALE 

 
 
 

Il Comune di Selvazzano Dentro, per sé e per conto del Consorzio di Polizia Municipale Padova 
Ovest, in esecuzione della Determinazione a contrattare n. 901 del 04.12.2012, nonchè: 
- della delibera di Consiglio Comunale n. 68 del 29.11.2012; 
- della delibera del Consiglio di Amministrazione n. 13 del 23.11.2012 del Consorzio; 
- della delibera dell’Assemblea Consorziale n. 18 del 23.11.2012; 
indice la presente gara. 
 

ART. 1 - STAZIONE APPALTANTE 
 

 
Comune di SELVAZZANO DENTRO 
 
Indirizzo: piazza G. Puchetti, 1 – 35030 Selvazzano Dentro 
Telefono: 049 8733999     Fax: 049 8733924 
 
email: ragioneria@comune.selvazzano-dentro.pd.it 
Sito Internet: www.comune.selvazzano-dentro.pd.it 
PEC: selvazzanodentro.pd@cert.ip-veneto.net 
 
Responsabile Unico del procedimento: 
Caposettore Servizi Finanziari dott. Gianni Ceretta 
tel. +39 049 8733912 
e-mail: g.ceretta@comune.selvazzano-dentro.pd.it 



 
 

ART. 2 - OGGETTO DEL SERVIZIO 
 

La gara ha ad oggetto l’affidamento in concessione del Servizio di Tesoreria del Comune di 
Selvazzano Dentro e del Consorzio di Polizia Municipale Padova Ovest, così come disciplinato 
dalla normativa specifica di settore T.U.EE.LL. D.Lgs. 267/2000 e smi, dagli schemi di 
convenzione allegati al presente disciplinare di gara, dal regolamento di contabilità dell’Ente e nel 
rispetto della massima concorrenza, parità di trattamento e trasparenza, ricorrendo per analogia, ai 
principi ed alle procedure previste dal D.Lgs n.163/2006, ove applicabile, trattandosi di 
concessione di servizi. 
 

ART. 3 – DURATA  
 

L’appalto avrà durata di anni 5 (cinque) dalla data di avvio del servizio, che verrà indicata 
nel contratto e che si prevede essere dall’1.1.2013 al 31.12.2017. Il concorrente dovrà dichiarare 
di essere in grado di assumere il servizio a partire da tale data. 

Ai sensi dell’art. 210 D.Lgs 267/200, qualora ricorrano le condizioni di legge, è prevista la 
possibilità di procedere, per non più di una volta, al rinnovo del contratto di tesoreria nei confronti 
del medesimo soggetto. 

E’ fatto comunque obbligo al Tesoriere di proseguire nel servizio, alle medesime condizioni, 
anche dopo la scadenza della convenzione, nelle more dell’individuazione del nuovo affidatario e 
del conseguente passaggio di consegne, per un periodo di mesi dodici (onde evitare disagi tecnico 
contabili conseguenti al cambio di tesoreria in corso d’anno). 

L’Amministrazione si riserva di modificare la decorrenza iniziale e finale della concessione 
in dipendenza dell’esito della procedura di aggiudicazione. 
 
 

ART. 4 – CORRISPETTIVO E VALORE DELLA CONCESSIONE 
 

Il servizio è svolto gratuitamente ed a costo zero, senza diritto del Tesoriere ad alcun 
compenso e dovrà essere reso senza oneri a carico dell’amministrazione comunale. Pertanto il 
valore dell’appalto in oggetto, determinato ai fini dell’iscrizione SIMOG, ammonta ad €. 0 in quanto 
nessun onere è stato corrisposto nell’ultimo quinquennio. 
 
 

ART. 5 –MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE 
 

La gara è esperita con una procedura aperta così strutturata: 
• procedura aperta di cui all’art. 3, comma 37, del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i.; 
• si applica l’art. 30 del D.lgs. 163/2006 e s.m.i. e le norme del D.Lgs. medesimo espressamente 

richiamate nel presente disciplinare “lex specialis”; 
• pubblicazione del disciplinare di gara presso l’albo pretorio on-line del Comune e presso il 

profilo del committente; 
• partecipazione alla gara aperta a tutti i soggetti idonei, purchè in possesso dei requisiti di 

ordine generale, di idoneità professionale, di capacità economico-finanziaria, di capacità 
tecnico-professionale e di presenza nel territorio così come definiti nel presente disciplinare e 
rispetto del termine ultimo di ricezione delle offerte; 

• valutazione delle offerte valide presentate da soggetti idonei. Un’offerta è considerata valida se 
risponde a tutti i requisiti previsti dal disciplinare di gara ed alle relative prescrizioni; 

• valutazione delle offerte in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ex art. 
83, comma 1, del D.Lgs. 163/2006 e smi; 

• aggiudicazione provvisoria; 
• verifica dei requisiti del soggetto vincitore della gara; 



• aggiudicazione definitiva e pubblicazione di apposito avviso presso l’albo pretorio on-line del 
Comune e presso il profilo del committente. 

 
 

ART. 6 - SOGGETTI AMMESSI A PRESENTARE L’OFFERTA 
 

Possono partecipare alla gara tutti i soggetti abilitati di cui all’art. 208 D.Lgs. n. 267/2000 e 
smi che siano in possesso dei requisiti previsti nel successivo articolo 7 e che alla data di 
presentazione dell’offerta abbiano almeno uno sportello bancario attivo nel Capoluogo del Comune 
di Selvazzano Dentro o, in alternativa, che si impegnino ad attivare uno sportello bancario nel 
Capoluogo del Comune di Selvazzano Dentro entro il 01/01/2013. 

Sono ammessi a partecipare alla gara, ai sensi dell’art. 34 D. Lgs. n. 163/2006 smi, 
Imprese singole, società, cooperative, consorzi e raggruppamenti temporanei di imprese (di 
seguito, per brevità R.T.I.) ai sensi dell’art. 37 del D. Lgs. n. 163/2006 smi, nonché GEIE siano essi 
già costituiti o meno. In tal caso tutti i partecipanti devono possedere, oltre ai requisiti previsti nel 
successivo articolo 7 anche i requisiti prescritti dall’art. 208 D.Lgs. n. 267/2000 smi. e dalla 
normativa specifica di settore. 

Nel caso della mancata attivazione di uno sportello nel Capoluogo comunale nei termini 
indicati, l’Ente procederà alla revoca dell’affidamento con conseguente risoluzione del contratto già 
sottoscritto. 
 
 

ART. 7 - REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
 
Possono partecipare alla gara i soggetti di cui al precedente articolo 6: 

A. che siano autorizzati a svolgere l’attività di cui all’art. 10 Dlgs n. 385/1993 smi.; 
B. che risultino iscritti alla Camera di Commercio, Industria ed Artigianato o ad analogo registro 

dello Stato aderente alla U.E. con oggetto sociale dell’Impresa che comprenda ovvero sia 
coerente con l’oggetto dell’appalto; 

C. che non si trovino in alcune delle condizioni di cui all’art. 38 D.Lgs. n. 163/2006 smi ai sensi del 
quale sono da considerarsi esclusi dalla partecipazione alla procedura i soggetti: 
a) che si trovano in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo, o nei 

cui riguardi sia in corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni; 
b) nei cui confronti è pendente procedimento per l'applicazione di una delle misure di 

prevenzione di cui all'articolo 3 della legge 27 dicembre 1956, n. 1423 o di una delle cause 
ostative previste dall’articolo 10 della legge 31 maggio 1965, n. 575; l’esclusione e il divieto 
operano se la pendenza del procedimento riguarda il titolare o il direttore generale/tecnico, 
se si tratta di impresa individuale; i soci o il direttore generale/tecnico se si tratta di società 
in nome collettivo, i soci accomandatari o il direttore generale/tecnico se si tratta di società 
in accomandita semplice, gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza o il direttore 
generale/tecnico o il socio unico persona fisica ovvero il socio di maggioranza in caso di 
società con meno di 4 soci, se si tratta di altro tipo di società; 

c) nei cui confronti è stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o emesso 
decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della 
pena su richiesta, ai sensi dell'articolo 444 del codice di procedura penale, per reati gravi in 
danno dello Stato o della Comunità che incidono sulla moralità professionale; è comunque 
causa di esclusione la condanna, con sentenza passata in giudicato, per uno o più reati di 
partecipazione a un’organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio, quali definiti 
dagli atti comunitari citati all’articolo 45, paragrafo 1, direttiva CE 2004/18; l’esclusione e il 
divieto operano se la sentenza o il decreto sono stati emessi nei confronti: del titolare o del 
direttore generale/tecnico se si tratta di impresa individuale; dei soci o del direttore 
generale/tecnico, se si tratta di società in nome collettivo; dei soci accomandatari o del 
direttore generale/tecnico se si tratta di società in accomandita semplice; degli 
amministratori muniti di potere di rappresentanza o del direttore generale/tecnico o il socio 
unico persona fisica ovvero il socio di maggioranza in caso di società con meno di 4 soci se 
si tratta di altro tipo di società o consorzio. In ogni caso l’esclusione e il divieto operano 



anche nei confronti dei soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di 
pubblicazione del bando di gara, qualora l'impresa non dimostri che vi sia stata completa 
ed effettiva dissociazione della condotta penalmente sanzionata; l’esclusione ed il divieto in 
ogni caso non operano quando il reato è stato depenalizzato ovvero quando è intervenuta 
la riabilitazione ovvero quando il reato è stato dichiarato estinto dopo la condanna ovvero in 
caso di revoca della condanna medesima; 

d) che hanno violato il divieto di intestazione fiduciaria posto all'articolo 17 della legge 19 
marzo 1990, n. 55; l’esclusione ha durata di un anno decorrente dall’accertamento 
definitivo della violazione e va comunque disposta se la violazione non è stata rimossa; 

e) che hanno commesso gravi infrazioni debitamente accertate, alle norme in materia di 
sicurezza e a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro; 

f) che, secondo motivata valutazione della stazione appaltante, hanno commesso grave 
negligenza o malafede nell'esecuzione delle prestazioni affidate dalla stazione appaltante 
che bandisce la gara; o che hanno commesso un errore grave nell’esercizio della loro 
attività professionale, accertato con qualsiasi mezzo di prova da parte della stazione 
appaltante; 

g) che hanno commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi 
relativi al pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o quella dello 
Stato in cui sono stabiliti; 

h) nei cui confronti, risulta l’iscrizione nel casellario informatico di cui all’articolo 7, comma 10 
D.Lgs n. 163/2006 smi per aver presentato falsa dichiarazione o falsa documentazione in 
merito ai requisiti e condizioni rilevanti per la partecipazione a procedure di gara e per 
l’affidamento dei subappalti; 

i) che hanno commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di 
contributi previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui 
sono stabiliti; 

j) che non sono in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili di cui alla 
legge 12 marzo 1999, n. 68; 

k) nei cui confronti è stata applicata la sanzione interdittiva di cui all’articolo 9, comma 2, 
lettera c), del decreto legislativo dell’8 giugno 2001 n. 231 o altra sanzione che comporta il 
divieto di contrarre con la pubblica amministrazione compresi i provvedimenti interdittivi di 
cui all'articolo 36-bis, comma 1, del decreto-legge 4 luglio 2006, n. 223, convertito, con 
modificazioni, dalla legge 4 agosto 2006, n. 248; 

l) di cui alla precedente lettera b) che, pur essendo stati vittime dei reati previsti e puniti dagli 
articoli 317 e 629 del codice penale aggravati ai sensi dell’articolo 7 del decreto-legge 13 
maggio 1991, n. 152, convertito, con modificazioni, dalla legge 12 luglio 1991, n. 203, non 
risultino aver denunciato i fatti all’autorità giudiziaria, salvo che ricorrano i casi previsti 
dall’articolo 4, primo comma, della legge 24 novembre 1981, n. 689. La circostanza di cui al 
primo periodo deve emergere dagli indizi a base della richiesta di rinvio a giudizio formulata 
nei confronti dell’imputato nell’anno antecedente alla pubblicazione del bando e deve 
essere comunicata, unitamente alle generalità del soggetto che ha omesso la predetta 
denuncia, dal procuratore della Repubblica procedente all’Autorità di cui all’articolo 6 del 
D.Lgs n. 163/2006 e smi, la quale cura la pubblicazione della comunicazione sul sito 
dell’Osservatorio; 

m) che si trovino, rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura di affidamento, in 
una situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile o in una qualsiasi 
relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte 
sono imputabili ad un unico centro decisionale. Il Comune di Selvazzano Dentro 
provvederà ad escludere i concorrenti per i quali accerta che le relative offerte sono 
imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi. La verifica e 
l’eventuale esclusione sono disposte dopo l’apertura delle buste contenenti l’offerta 
economica. 
Trova applicazione l’esimente di cui all’art. 38, comma 1-bis, del D.Lgs n. 163/2006 e smi 

nei confronti delle aziende e società sottoposte a sequestro o confisca ai sensi dell’art. 12-sexies 
del D.L. n. 306/1992 convertito con modificazioni dalla L. n. 356/1992, o della L. n. 575/1965 e smi 



ed affidate ad un custode o amministratore giudiziario, limitatamente a quelle riferite al periodo 
precedente al predetto affidamento, o finanziario. 

Inoltre, i concorrenti devono: 
D. rispettare dal momento della presentazione della domanda di partecipazione alla gara per tutta 

la durata del contratto di tesoreria, i contratti collettivi nazionali di lavoro del settore, gli accordi 
sindacali integrativi e tutti gli adempimenti di legge nei confronti dei lavoratori dipendenti, 
nonché gli obblighi previsti dal D.Lgs. n. 626/1994 e smi in materia di sicurezza e di condizioni 
di lavoro a favore dei lavoratori; 

E. garantire, nel caso di aggiudicazione del servizio, l’impiego di personale in possesso di 
specifica professionalità ed esperienza per l’espletamento del Servizio di Tesoreria in oggetto; 

F. aver gestito almeno due servizi di tesoreria di durata perlomeno biennale nel periodo 2007-
2011, a favore di enti pubblici con popolazione superiore a n. 20.000 abitanti (per ogni singolo 
servizio di Tesoreria gestito nel periodo predetto). I rinnovi o ripetizioni di analoghi servizi sono 
considerati nuovi servizi. La prescrizione di tale requisito risponde all’esigenza fondamentale di 
quest’Amministrazione di affidare il servizio ad un’impresa affidabile nei volumi di denaro 
movimentato, vista la rilevanza degli importi movimentati dall’Ente, e capace, per specifica 
esperienza già acquisita nel settore, a garanzia di una corretta ed efficiente gestione della 
complessa attività di Tesoreria. 

 
 

ART. 8 - LIMITI DI PARTECIPAZIONE 
 

È fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un R.T.I. o consorzio ordinario 
di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora abbia partecipato 
alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti. 
In caso di violazione sono esclusi sia il R.T.I. sia i singoli partecipanti. 

I consorzi di cui all'articolo 34, comma 1, lettera b), D. Lgs. n. 163/2006 sono tenuti ad 
indicare, in sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre. A questi ultimi è fatto divieto 
di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima gara. In caso di violazione sono esclusi dalla 
gara sia il consorzio sia il consorziato. 

È consentita la presentazione di offerte da parte dei soggetti di cui all'articolo 34, comma 1, 
lettere d), e) ed f) D. Lgs. n. 163/2006 anche se non ancora costituiti. In tal caso l'offerta deve 
essere sottoscritta da tutti gli operatori economici che costituiranno i R.T.I. o i consorzi ordinari di 
concorrenti e contenere l'impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, gli stessi operatori 
conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, da indicare in sede di 
offerta e qualificato come mandatario, il quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e 
dei mandanti. 

È vietata l'associazione in partecipazione. Salvo quanto disposto all’art. 37, commi 18 e 19, 
D. Lgs. n. 163/2006 è vietata qualsiasi modificazione alla composizione dei raggruppamenti 
temporanei e dei consorzi ordinari di concorrenti rispetto a quella risultante dall'impegno 
presentato in sede di offerta. 

I Raggruppamenti o Consorzi o GEIE devono specificare nell’offerta le parti di servizio che 
saranno eseguite da ciascuno dei singoli operatori economici riuniti o consorziati. 
 
 

ART. 9 - AVVALIMENTO 
 

Il concorrente, singolo o consorziato o raggruppato, può soddisfare la richiesta relativa al 
possesso dei requisiti di qualificazione di capacità economico, finanziario, tecnico, organizzativo, 
avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto. 

Ai fini di quanto sopra previsto, il legale rappresentante della Ditta concorrente dovrà 
produrre nella “BUSTA 1 – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” le dichiarazioni predisposte 
utilizzando la modulistica di cui all’Allegato 3) e 3.a) al presente Disciplinare di gara, allegando in 
originale o copia autentica del contratto in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga a fornire i 
requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell’appalto. Qualora 
l’avvalimento venga effettuato nei confronti di un’impresa appartenente al medesimo gruppo, in 



luogo del citato contratto potrà essere allegata idonea dichiarazione sostitutiva attestante il legame 
giuridico ed economico esistente nel gruppo. 

Nel caso di dichiarazioni mendaci, ferma restando l’applicazione degli artt. 75 e 76 del DPR 
n. 445/2000 e smi e dell’art. 38, comma 1, lett. h) del D.Lgs. n. 163/2006 e smi nei confronti dei 
sottoscrittori, la Stazione appaltante esclude il concorrente, trasmettendo gli atti all’Autorità per la 
vigilanza sui contratti pubblici per le sanzioni di cui all’art. 6, comma 11, del D.Lgs. n. 163/2006 e 
smi. 

Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della Stazione 
appaltante in relazione ai servizi e alle prestazioni oggetto del contratto, per le parti rese in 
avvalimento. 

Non è consentito a pena di esclusione  che più di un concorrente si avvalga della stessa 
impresa ausiliaria. 

Il contratto è in ogni caso eseguito dalla Ditta concorrente, alla quale sono rilasciati i 
certificati di esecuzione e l’impresa ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei 
requisiti prestati. 
 
 

ART. 10 - CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 
 

Il servizio verrà aggiudicato a favore del concorrente che avrà formulato l’offerta 
economicamente più vantaggiosa, come definito dall’art. 83 D.Lgs. n. 163/2006, secondo criteri e 
pesi indicati nell’Allegato 2) e nell’Allegato 2.a) che formano parte integrante e sostanziale del 
presente disciplinare. 
 
 

ART. 11 - MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 
 

Le offerte, redatte per iscritto, in lingua italiana devono pervenire entro e non oltre le ore 
12:00 del giorno 19/12/2012 al Comune di Selvazzano Dentro, piazza Guido Puchetti, n. 1- 35030 
Selvazzano Dentro (PD) - a mezzo raccomandata postale, posta celere o brevi manu, ad esclusivi 
cura e rischio del mittente quanto ad integrità del plico e tempestività della consegna. 

L’offerta sarà considerata ammissibile esclusivamente a condizione che il plico pervenga 
entro il suddetto termine all’Ufficio Protocollo del Comune di Selvazzano Dentro. Ai fini 
dell'accertamento del rispetto del termine di presentazione farà fede unicamente il timbro 
dell'Ufficio Protocollo del Comune di Selvazzano Dentro, con l'attestazione del giorno e dell'ora di 
arrivo. L'inoltro dell'offerta è a completo ed esclusivo rischio dell’Impresa concorrente. Non 
saranno presi in considerazione i plichi che, per qualunque motivo, non saranno pervenuti entro la 
data e l’ora di scadenza sopra citate. Tali plichi non verranno aperti e saranno considerati come 
non consegnati. Potranno essere riconsegnati all’Impresa mittente su sua richiesta e a sue spese. 

Il plico dovrà essere chiuso, sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura, a validazione e 
conferma della chiusura originaria dell’offerente, recando all’esterno l’indicazione del mittente 
(ragione sociale) l’indirizzo nonché la dicitura: “AFFIDAMENTO SERVIZIO DI TESORERIA DEL 
COMUNE DI SELVAZZANO DENTRO (CIG Z470784B12) E DEL CONSORZIO POLIZIA 
MUNICIPALE PADOVA OVEST (CIG Z79078297C) PERIODO 01.01.2013 – 31.12.2017”. Il plico 
dovrà contenere, a pena d’esclusione, n. 2 differenti buste intestate come segue: 

- BUSTA n. 1: DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
- BUSTA n. 2: OFFERTA ECONOMICA 
Ciascuna busta dovrà a sua volta essere chiusa, sigillata e controfirmata sui lembi di 

chiusura a validazione e conferma della chiusura originaria. 
 
BUSTA n. 1: DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
La Busta 1 dovrà contenere: 
1. Domanda di ammissione , da predisporre utilizzando il fac-simile Allegato 1): istanza di 

partecipazione alla gara con valore di dichiarazione sostitutiva di certificazione e dichiarazione 
sostitutiva di atto di notorietà rese ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 DPR n. 445/2000 
sottoscritta in calce dal legale rappresentante (o dal procuratore, i cui poteri risultino da 



allegata procura speciale in originale o copia fotostatica non autenticata) dell’Impresa, 
presentata, unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documento di identità del 
sottoscrittore (il documento d’identità eventualmente scaduto verrà ritenuto valido, a patto che 
l’interessato dichiari espressamente, in calce alla fotocopia dello stesso, che i dati ivi contenuti 
non hanno subito variazioni dalla data del rilascio). 
In caso di R.T.I./Consorzio ordinario/GEIE non ancora formalmente costituiti la domanda di 
ammissione dovrà essere sottoscritta congiuntamente dalle Imprese costituenti il futuro 
raggruppamento e con allegata fotocopia di un documento di identità di ciascun sottoscrittore. 

2. Copia degli Schemi di convenzione e del disciplinare di gara  debitamente timbrati e 
sottoscritti in originale, in ogni pagina, dal legale rappresentante dell’Impresa per accettazione 
integrale ed incondizionata delle condizioni ivi contenute. In caso di R.T.I./Consorzio 
ordinario/GEIE da costituire i documenti di cui al presente punto dovranno essere sottoscritti 
congiuntamente dalle Imprese che intendono associarsi. 

3. Nel caso di R.T.I. non ancora costituiti, dichiarazione attestante l’impegno a costituire il 
Raggruppamento Temporaneo di Imprese  in caso di aggiudicazione o, in caso di R.T.I. già 
costituito, Mandato Collettivo Speciale  con rappresentanza conferito all’impresa capogruppo. 
Dovranno inoltre essere specificate le parti del servizio con indicazione della quota percentuale 
di svolgimento, che dovrà essere superiore al 51% per la capogruppo-mandataria e per la 
restante percentuale, cumulativamente, dal/i mandante/i in misura non inferiore, per ciascuna 
mandante, al 10%, sino alla concorrenza del 100% della quota posseduta. 

4. Nel caso il concorrente, singolo o consorziato o raggruppato, può soddisfare la richiesta 
relativa al possesso dei requisiti di qualificazione di capacità economico, finanziario, tecnico, 
organizzativo, avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto, come previsto nel precedente 
articolo 6, le dichiarazioni di avvalimento  della Ditta mandante e della Ditta ausiliaria, 
predisposte utilizzando la modulistica di cui all’Allegato 3 e/o 3.a). 

 
BUSTA n. 2: OFFERTA ECONOMICA  

L'offerta dovrà essere redatta in forma scritta, come da modelli predisposti Allegato 2) e 
Allegato 2.a), in lingua italiana e su carta bollata o resa legale, timbrata e sottoscritta in calce dal 
legale rappresentante (o dal procuratore, i cui poteri risultino da allegata procura speciale in 
originale o copia fotostatica non autenticata), unitamente a copia fotostatica non autenticata di un 
documento di identità del sottoscrittore. 

In caso di R.T.I./Consorzio ordinario/GEIE non ancora formalmente costituiti la domanda di 
ammissione dovrà essere sottoscritta congiuntamente dalle Imprese costituenti il futuro 
raggruppamento e con allegata fotocopia di un documento di identità di ciascun sottoscrittore. 
L’offerta presentata dal concorrente costituisce proposta contrattuale irrevocabile ai sensi e per gli 
effetti dell’art. 1329 del Codice Civile. Essa dovrà rimanere fissa ed invariabile a tutti gli effetti per 
un periodo di 180 giorni consecutivi dalla data di presentazione della stessa. L’offerta dei 
concorrenti raggruppati o dei consorziati determina la loro responsabilità solidale nei confronti della 
Stazione appaltante. 

Per i Raggruppamenti di Imprese non ancora costituiti l’offerta dovrà contenere l’impegno 
che, in caso di aggiudicazione della gara, le Imprese conferiranno mandato collettivo speciale con 
rappresentanza ad una di esse, nominativamente indicata in sede di offerta e qualificata come 
mandatario, la quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e delle mandanti. 

In caso di contrasto tra l’importo in cifre e quello in lettere prevarrà quello in lettere. 
 

ART. 12 - MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLA GARA 
 

Le offerte regolarmente pervenute nel termine previsto dal presente disciplinare saranno 
aperte in seduta pubblica da una Commissione appositamente nominata con determinazione 
successiva alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte; la seduta avrà luogo alle 
ore 10:00 del giorno 20/12/2012 presso il Settore Servizi Finanziari del Comune di Selvazzano 
Dentro, Piazza Guido Puchetti, n. 1 - II Piano. 

In seduta pubblica, la Commissione procederà: 



� alla verifica della data di arrivo dei plichi entro il termine perentorio sopra indicato 
accertandone l’integrità e la regolare sigillatura e se il caso, pronuncerà le relative 
esclusioni; 

� alla verifica della presenza e dell’integrità e regolarità delle buste interne e, in caso 
negativo, escluderà i concorrenti dalla gara; 

� all’apertura della BUSTA n. 1 – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA per ciascun 
concorrente, verificando la regolarità della documentazione amministrativa presentata, alla 
conseguente dichiarazione di ammissibilità o di esclusione dei concorrenti dalla procedura. 

� all’apertura della BUSTA n. 2 – OFFERTA ECONOMICA, dei soli partecipanti ammessi alla 
gara nella fase precedente, dandone lettura. 
Le operazioni di apertura delle buste sono pubbliche. 
Nella seduta pubblica potranno rendere dichiarazioni a verbale unicamente i legali 

rappresentanti dei concorrenti ovvero i soggetti muniti di specifica delega loro conferita dagli stessi. 
In seduta riservata, la commissione procederà alla valutazione dei moduli di offerta ed al 

calcolo dei punteggi sulla base degli elementi e dei parametri sopra definiti, formulando al termine, 
una graduatoria. La commissione infine in seduta pubblica darà comunicazione dell’esito della 
gara. 

La procedura di aggiudicazione terrà conto sia dell’aspetto economico che di quello 
qualitativo del servizio proposto, individuando l’offerta economicamente più vantaggiosa in 
conformità al dettato degli artt. 81 e 83 D.Lgs. n. 163/2006 s.m.i. determinata in base ai parametri 
indicati nell’Allegato 2) nell’allegato 2.a), che fanno parte int egrante e sostanziale del 
presente atto , e secondo l’attribuzione dei punteggi ad essi riferiti. 

La Commissione Giudicatrice ha la facoltà, nel corso dell’esame delle offerte, di richiedere 
alle Imprese partecipanti chiarimenti ed integrazioni sulla documentazione presentata. 

L’aggiudicazione potrà aver luogo anche in presenza di un’unica offerta valida purchè 
ritenuta congrua. 

In caso di offerte di pari valore ed i rappresentanti delle Imprese siano presenti, si 
inviteranno gli stessi ad effettuare offerte migliorative. 

In assenza di offerte migliorative, si procederà con pubblico sorteggio ex art. 77, comma 2, 
del R.D. n. 827/1924. 

Il Comune di Selvazzano Dentro si riserva comunque la facoltà di sospendere, annullare o 
non procedere all’aggiudicazione, ovvero di non stipulare il contratto, per motivi di interesse 
pubblico ovvero di non procedere all’aggiudicazione qualora nessuna offerta risulti conveniente o 
idonea in relazione all’oggetto del presente appalto. 

In tal caso nulla è dovuto ai concorrenti per le spese sostenute in relazione alla 
partecipazione. 

Resta inteso che le offerte inviate non vincoleranno in alcun modo il Comune di Selvazzano 
Dentro né all'aggiudicazione né alla stipulazione del contratto, mentre le Imprese partecipanti sono 
vincolate fin dal momento della presentazione dell’offerta per un periodo pari a 180 giorni dalla 
scadenza del termine per la sua presentazione  

Si informa che il verbale di gara non avrà valore di contratto e che l’aggiudicazione 
dell’appalto e il conseguente affidamento dell’incarico avverrà successivamente all’apertura delle 
offerte, con specifico atto del Responsabile del Servizio. 

Nel caso non si pervenga alla stipula del contratto con l’aggiudicatario, il Comune si riserva 
la facoltà di aggiudicare il servizio al concorrente che segue in graduatoria. 
 
 

ART. 13 - CLAUSOLE SPECIALI 
 

Non sono ammesse, pena esclusione, le offerte in cui la documentazione richiesta sia 
mancante, incompleta o irregolare, nonché le offerte condizionate, parziali o espresse in modo 
indeterminato ovvero presentate da Imprese a carico delle quali dovesse risultare sussistente una 
delle cause d’esclusione dalle pubbliche gare previste dall’art. 38 D. Lgs. n. 163/2006. 

Determina inoltre l’esclusione dalla gara il fatto che la documentazione amministrativa e 
l’offerta economica non siano contenute negli appositi plichi chiusi e il mancato rispetto delle 
modalità e formalità prescritte nel presente disciplinare. 



La stipulazione formale del contratto avverrà successivamente all'aggiudicazione definitiva 
nel rispetto della cd. “clausola di stand still” di cui all’art. 11, comma 10 D. Lgs n. 163/2006 smi. 

In ogni caso la partecipazione alla procedura di cui al presente disciplinare comporta la 
piena ed incondizionata accettazione di tutte le condizioni e le clausole contenute nel disciplinare 
stesso e nello schema di convenzione. 
 
 

ART. 14 - CAUSE DI ESCLUSIONE DALLA GARA 
 

L’esclusione dalla gara sarà determinata alle imprese che incorrono nei divieti di 
partecipazione e nelle cause di esclusione previsti dalla vigente normativa ed in particolare 
dall’art.46 D.Lgs. n. 163/2006 s.m.i. ovvero nei casi di: 

1) mancato adempimento alle prescrizioni previste dal D.Lgs n. 163/2006 smi, dal DPR 
n.207/2010 e da altre disposizioni di legge vigenti; 

2) nei casi di incertezza assoluta sul contenuto o sulla provenienza dell’offerta per difetto di 
sottoscrizione o di altri elementi essenziali; 

3) in caso di non integrità del plico contenente l’offerta o la domanda di partecipazione o altre 
irregolarità relative alla chiusura dei plichi tali da far ritenere, secondo le circostanze 
concrete, che sia stato violato il principio di segretezza delle offerte; 

4) partecipazione alla gara di concorrenti che risultino fra di loro in situazione di controllo ex 
art. 2359 c.c. tale per cui le offerte presentate siano imputabili ad un unico centro 
decisionale, sulla base di univoci elementi, ai sensi dell’art. 38, comma 2 D. Lgs n.163/2006 
smi La verifica e l’eventuale esclusione sono disposte dopo l’apertura delle buste 
contenenti l’offerta economica. 

5) violazione dei divieti previsti dall’art. 36, comma 5, e dall’art. 37, comma 7, D. Lgs. 
n.63/2006 smi; 

6) mancata presenza di uno sportello aperto nel Capoluogo del Comune di Selvazzano Dentro 
nei termini indicati dall’art. 6 del presente disciplinare. 

 
Nel caso si verifichino le ipotesi previste nei precedenti punti 4) e 5) si procederà 

all’esclusione contestuale di tutte le imprese coinvolte. 
 
 

ART. 15 - TRATTAMENTO DATI PERSONALI 
 
 

Ai sensi dell’art.13 del D. Lgs. n. 196/2003 e smi la Stazione appaltante informa che tratterà 
i dati personali forniti dai concorrenti esclusivamente per l’esecuzione delle attività connesse allo 
svolgimento della procedura di gara, per la stipulazione e la gestione del successivo contratto 
d’appalto e per l’assolvimento degli obblighi previsti dalla vigente normativa. 

Tale trattamento, la cui titolarità spetta alla Stazione appaltante, sarà improntato ai principi 
di correttezza, liceità e trasparenza e di tutela della riservatezza e dei diritti dei concorrenti. Esso 
sarà effettuato con strumenti manuali, elettronici ed informatici e avrà la natura di raccolta, 
elaborazione, selezione, estrazione, raffronto e controllo, anche incrociato e anche presso Enti 
terzi, al fine del corretto svolgimento della procedura di gara e della conseguente stipulazione del 
contratto con l’aggiudicatario. 

Il conferimento dei dati ha natura facoltativa ed in tal senso rappresenta un onere per la 
Ditta concorrente, relativamente all’applicazione delle regole per la partecipazione alla procedura 
poste dal presente Disciplinare di gara. 

I dati conferiti non saranno diffusi, fatto salvo il diritto di accesso dei soggetti interessati e 
l’eventuale comunicazione dei dati suddetti ad altri soggetti partecipanti alla procedura, nonchè ad 
altri soggetti pubblici, in base alle vigenti normative di settore. 

L’interessato può esercitare in qualsiasi momento i diritti previsti dall’art. 7 del D.Lgs. 
n.196/2003 s.m.i. 

 
 



 
ART. 16 - OBBLIGHI DELL’AGGIUDICATARIO 

 
 

L'aggiudicazione del servizio s'intende condizionata alla presentazione da parte 
dell'aggiudicatario entro i termini che verranno indicati dall'Ente della documentazione che verrà 
richiesta a comprova delle dichiarazioni rese in sede di autocertificazione. Inoltre, in caso di 
aggiudicazione definitiva e ai fini della stipula del contratto, che avverrà in forma pubblica 
amministrativa con spese a totale carico della Ditta, la stessa è tenuta a presentare entro 10 (dieci) 
giorni dalla ricezione della relativa comunicazione del Comune di Selvazzano Dentro inviata 
tramite fax, i seguenti documenti: eventuale mandato collettivo speciale con rappresentanza in 
originale o copia autentica (nel caso di A.T.I.); 

Tutti i concorrenti, s'intendono edotti delle condizioni di cui al presente documento, dandosi 
atto che per tutto quanto in esso non specificato si fa espresso rinvio alle vigenti disposizioni di 
legge e alle norme del Regolamento sulla Contabilità Generale dello Stato R.D. 23.5.1924 n. 827, 
al D.Lgs 14.04.2006, n. 163 e smi (Codice dei Contratti) ove applicabile, al Regolamento per la 
disciplina dei Contratti del Comune di Selvazzano Dentro e alle norme del Codice Civile in materia 
di contratti, oltre alla normativa, tempo per tempo vigente, specifica di settore. 

Si procederà alla consegna del servizio alla data di inizio prevista per l’affidamento 
(01/01/2013) anche nelle more della stipulazione del contratto e l’aggiudicatario sarà tenuto a darvi 
esecuzione. 
 
 

ART. 17 - PERSONALE 
 
 

Per tutte le attività di gestione del servizio oggetto del presente disciplinare, il soggetto 
aggiudicatario si avvarrà di personale qualificato, idoneo allo svolgimento dello stesso, nel pieno 
rispetto della normativa sui contratti di lavoro dell’area di appartenenza, e della normativa di 
sicurezza dei lavoratori. L’aggiudicatario è responsabile, a norma delle vigenti disposizioni, dei 
requisiti tecnico – professionali, delle condizioni di idoneità del proprio personale al servizio 
prestato e della stabilità dello stesso per garantire un servizio di qualità. 
 
 
 

ART. 18 - CESSIONE DEL CONTRATTO – SUBAPPALTO 
 
 

In considerazione dei rigorosi requisiti di partecipazione richiesti e della peculiarità del 
servizio in gara, è fatto divieto all’Affidatario di subappaltare il servizio. 
 
 
 

ART. 19 – CAUZIONE PROVVISORIA E DEFINITIVA 
 
 
 In deroga all’art. 75 del D.Lgs. 163/06 non viene richiesta cauzione provvisoria. Ed altresì in 
deroga al disposto dell’art. 113 del medesimo decreto, stante la previsione speciale di cui 
all’art.211 del D.Lgs. 267/00 e di cui all’art. 8 del D.M 21.9.1981, non si richiede la costituzione di 
una cauzione definitiva. Il Tesoriere, infatti risponde della regolare esecuzione del servizio con 
l’intero suo patrimonio. 
 
 
 

 



 
 

ART. 20 – SICUREZZA SUI LUOGHI DI LAVORO E RISCHIO DI INTERFERENZA 
 
 
 Poiché il servizio di Tesoreria sarà svolto dall’aggiudicatario nell’ambito delle proprie sedi, 
distinte da quelle del Comune, non sussistono i presupposti per la redazione del DUVRI 
(Documento Unico di Valutazione del Rischio di Interferenza) di cui all’art. 26. 26 del D.Lgs. 
n.81/2008. 
 
 
 

ART. 21 – ORGANO COMPETENTE E TEMPI PER PROCEDURE DI RICORSO 
 
 

 T.A.R. Veneto, Cannareggio 2277/2278, Venezia. Presentazione ricorso: ai sensi dell’art. 3, 
comma 4, Legge 241/1990 e smi. Il ricorso va proposto entro il termine previsto dall’art. 245, 
comma 2-quinquies D.Lgs 163/2006. 
 
 
 

ART 22 - SPESE DEL CONTRATTO 
 
 

Si informa inoltre che il verbale di gara non avrà valore di contratto e che tutte le spese di 
stipulazione e della registrazione della convenzione in oggetto ed ogni altra conseguente sono a 
carico del tesoriere. Agli effetti della registrazione, si applica il combinato disposto di cui agli artt. 5 
e 40 del D.P.R. n. 131 del 1986. 

Con le rispettive Amministrazioni saranno stipulati  singoli contratti. 
Ai fini del calcolo dei diritti dovuti al Segretario Generale dell'Ente ai sensi della L. n. 604 

dell’8 giugno 1962, data la gratuità del servizio, si dovrà considerare la presente convenzione di 
valore indeterminato, con conseguente applicazione del diritto sul valore stabilito come minimo 
nella tabella "D", allegata alla richiamata L. n. 604 del 1962. 
 
 
 

ART 23 – DATI INDICATIVI DEL SERVIZIO DI TESORERIA 
 
 

Per la valutazione della tipologia di servizio che dovrà essere svolto, si elencano le 
seguenti informazioni relative all’anno 2011: 

Comune di Selvazzano Dentro 
- riscossioni effettuate :         €. 16.986.992,58 
- pagamenti effettuati :        €. 18.718.545,39 
- consistenza di cassa al 31.12.2011:      €. 11.780.422,73 
- mandati di pagamento emessi :        n.   3.696 
- reversali d’ incasso emesse :        n.   2.003 
- provvisori di entrata emessi :       n.   4.764 
- popolazione residente al 31.12.2011:       n. 22.568 
- dipendenti al 31.12.2011:         n.        86 
- utilizzo anticipazione di tesoreria negli ultimi cinque anni:      nessuna 
- procedura applicativa utilizzata per la contabilità    Halley Informatica 
- numero di addetti al servizio finanziario      n.   6 
- persone abilitate alla firma dei mandati e reversali    n.   2 
- distinte (mandati e reversali) trasmesse al Tesoriere nel 2011   n. 82 



 
Consorzio Polizia Municipale Padova Ovest 

- riscossioni effettuate :         €.   2.912.271,56 
- pagamenti effettuati :        €.   2.785.894,13 
- consistenza di cassa al 31.12.2011:      €.      167.910,46 
- mandati di pagamento emessi :        n.      509 
- reversali d’ incasso emesse :        n.      156 
- provvisori di entrata emessi :       n.     800 
- dipendenti          n.       31 
- utilizzo anticipazione di tesoreria negli ultimi cinque anni: anno 2011:     €.     509.502,74 
 
 

ART 24 – TASSA SULLE GARE DI APPALTO PREVISTA DALL’AUTORITA’ PER LA 
VIGILANZA SUI CONTRATTI PUBBLICI 

 
Si fa presente che in base alla deliberazione del 21.12.2011 dell’Autorità per la Vigilanza 

sui Contratti Pubblici (AVCP) per la presente procedura non è dovuto il versamento del contributo 
previsto per gli “Operatori economici” in relazione all’importo del contratto che non supera la soglia 
prevista; 
 
 

ART 25 - INFORMAZIONI 
 

Gli atti di gara sono costituiti dal disciplinare integrale di gara e relativi allegati 1), 2), 2.a) 3) 
3.a) e dagli schemi di convenzione. 

La documentazione potrà essere richiesta e ritirata presso il Comune di Selvazzano Dentro, 
Settore Servizi Finanziari, piazza Guido Puchetti, n. 1 - 35030 Selvazzano Dentro, ed è disponibile 
sul sito Internet del Comune di Selvazzano Dentro: www.comune.selvazzano-dentro.pd.it. 
 E’ possibile richiedere informazioni per iscritto, via e-mail o fax. 
 
 
Selvazzano Dentro, 04.12.2012 
 
          IL CAPOSETTORE SERVIZI FINANZIARI 
         Dott. Gianni Ceretta 
 
 
 
 
 
ALLEGATI : 
Schema di convenzione del Comune di Selvazzano 
Schema di convenzione del Consorzio di Polizia Municipale Padova Ovest 
Allegato 1)  Domanda di partecipazione 
Allegato 2) Offerta Economica Comune di Selvazzano Dentro 
Allegato 2.a) Offerta Economica Consorzio  
Allegato 3)  Dichiarazione di avvalimento 
Allegato 3.a) Dichiarazione di avvalimento – impresa ausiliaria 

 
 

 


